國立中正大學外國語文學系
空間借用申請單（短期借用）
	借用緣由
	

	借用空間
	

	借用期限
	  

	借用須知
	1、 依據本系「空間使用管理規則」第四條空間外借辦法之一：
短期借用時，借用單位須填具本申請單，經預算暨空間委員會開會通過後，由系所主管簽屬核准。

2、 本系得依實際需要，要求借用者分攤相關業務費用（含電費、公用區域清潔費、維修費等）。
3、 借用人對所有設備負有妥慎使用與保管責任，設備如有不當損壞或遺失，應負責修復與賠償。
4、 借用空間請維持整潔，使用完畢，應恢復原狀，確實關閉電源與閉鎖門窗後，請系辦公室確認並歸還借用鎖匙。

	借用單位

代表人簽章
	

	系所主管

核章
	

	備註
	


*本借用單應填寫一式兩份，由本系及借用單位存查。
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